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Perustietoa monipuolisesta sosiaalisen median sovelluksesta Facebookista ja sen
toiminnallisuuksista ja asetuksista.

Facebook on monipuolinen sosiaalisen median sovellus, jossa voi seurata tuttuja ihmisia ja
toimijoita, loytaa kiinnostavia keskusteluryhmia ja saada tietoa tapahtumista tai vaikka
matkailukohteista. Tahan ohjeeseen on koottu perustietoa Facebookin toiminnallisuuksista
seka asetuksista. Tutustu ohjeeseen ja opi kayttamaan Facebookia.

Sosiaalisen median ideana on, etta ihmiset keskustelevat ja ovat vuorovaikutuksessa
keskenaan. Jokainen kuitenkin paattaa itse, mika tuntuu luontevalta ja kuinka paljon
itsestaan haluaa kertoa. Facebookia voi kayttaa aktiivisesti esimerkiksi pelkkaan tiedon
hakuun tai vaikka ryhmissa keskusteluun. Erilaisista asetuksista riippuu, ketka julkaisujasi
voi lukea (omassa profiilissasi tai ryhmissa), mutta hyvistakin asetuksista huolimatta on
muistettava, etta somessa kaikki voi paatya julkiseksi.



Tasta ohjeesta loydat seuraavat asiat:

o Kayttajatili

e Uutisvirta

e Hakutoiminnot

e Kaverit

e Ryhmat

e Sivut

e Julkaisut ja tarinat

e Vuorovaikutus ja reaktiot

e Yksityisviestit eli Messenger

e Facebook-huijaukset ja -kaappaukset
o Tietosuojatarkistus ja tarkeimmat asetukset
e Facebook-tilin poistaminen

e Muistotila

Kayttajatili
Facebook-kayttajatili on sidottu joko sahkopostiosoitteeseen tai puhelinnumeroon.
Salasanan on syyta olla vahva (eli riittavan pitka ja vaikea arvata) ja erilainen kuin
sahkopostissa ja muissa palveluissa. Kayttajan on annettava myos syntymaaika ja sukupuoli.
Henkilotiedot kannattaa maaritella yksityisiksi.

Yhdella sahkopostiosoitteella tai puhelinnumerolla voi olla vain yksi Facebook-tili. Jos
sahkopostiosoitteesi tai puhelinnumerosi poistuu kaytosta, muista vaihtaa uusi tieto
kayttajatilillesi ennen osoitteen/numeron sulkemista.

Facebook-ohje: Tilin palautus, jos et pysty kayttamaan tilisi sahkopostiosoitetta tai
matkapuhelinnumeroa.

Uutisvirta

Facebookin etusivulla nakyva uutisvirta muodostuu seuraamiesi kavereiden, sivujen ja
ryhmien julkaisuista. Joukossa on myos Facebookin suosittelemia julkaisuja, videoita ja
sponsoroituja mainoksia. Naiden jarjestykseen vaikuttavat Facebookin algoritmit, joita ei voi
kytkea kokonaan pois. Voit kuitenkin kiertaa sisaltosuosittelut ja katsoa kontaktiesi
uusimmat viestit aikajarjestyksessa valikosta l0ytyvan syotenakyman kautta. (Lue tarkemmin
Sitran ohje.)

Jokaisen julkaisun vieresta loytyy kolmen pisteen valikko, josta avautuu erilaisia toimintoja,
riippuen julkaisijasta. Voit esimerkiksi tallentaa itseasi kiinnostavan julkaisun tai piilottaa tai
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ilmiantaa epaasiallisen tai huijaukseksi epadilemasi julkaisun. Jos kyseessa on kaveri ta
ryhma, voit lopettaa taman seuraamisen tai poistua ryhmasta. Mainosten osalta voit ve
haluatko nahda enemman vai vahemman sen kaltaisia julkaisuja, mutta mainosten maaraan
et voi vaikuttaa.

Hakutoiminnot

Voit etsia ihmisia, ryhmia tai sivuja Hae Facebookista -kentan avulla (suurennuslasin kuva).

Q

Hakusanoina voi kayttaa henkilon, yhdistyksen tai yrityksen nimea, kahvilaa, kirjastoa,
tapahtumapaikkaa, esiintyjaa, julkisuuden henkiloa, kotikaupunkia, kaupunginosaa,
matkailukohdetta, harrastusta, koirarotua tai vaikkapa syntymavuotta (esim. Syntynyt xx-
luvulla).

Kun loydat tutun ihmisen, klikkaa Lisdd kaveri, jolloin henkild saa sinulta kaveripyynnon,
joka hanen taytyy viela hyvaksya. Kiinnostavan ryhman kohdalla valitse Liity ja odota, etta
joku ryhmasta hyvaksyy viela pyyntosi. Kiinnostavan sivun kohdalla valitaan Seuraa.

Kaverit

Aktiivisen hakemisen lisaksi saatat ”tormata tuttuihin” esimerkiksi heidan kommentoitua
jotain julkaisua. Klikkaamalla henkilon nimea paaset katsomaan hanen profiiliaan (sen
verran kuin han on asetuksissaan antanut vieraiden nahda). Varmistuttuasi, etta tunnet
henkilon, voit lahettaa kaveripyynnon.

Vastaavasti voit saada itse kaveripyyntoja. Kaveriksi kannattaa hyvaksya vain tuttuja ja
luotettavia henkildita. Lahettdja ei saa ilmoitusta, jos hylkaat kaveripyynnon. Omaa
kaverilistaa kannattaa myos aika ajoin kayda lapi. Loydat kaverilistan oman profiilisivun
kautta. Jos haluat poistaa jonkun kaverilistaltasi, klikkaa nimen vieressa olevaa kolmen
pisteen valikkoa ja sen jalkeen poista kavereista. Henkilo ei saa ilmoitusta poistamisesta.

Ryhmat
Ryhmia on seka julkisia etta yksityisid. Julkisissa ryhmissa kuka tahansa paasee lukemaan
ryhman julkaisuja ja nakemaan, keita ryhmassa on, mutta kirjoittaakseen taytyy yleensa

liittya ryhmaan. Jos kuka tahansa saa kirjoittaa ryhmaan, hairikdiden ja huijareiden
mahdollisuus kasvaa. Ryhmilla on aina vahintaan yksi yllapitaja, joka vastaa ryhman
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asetuksista ja moderoi eli valvoo keskustelua seka tarvittaessa pystyy poistamaan julke
tai ryhman jasenia.

Yksityisen ryhman voi loytaa hakutoiminnolla, mutta sen sisalto on vain hyvaksyttyjen
jasenien nahtavilla. Liity-painikkeen kautta ryhman yllapitaja saa ilmoituksen pyynnostasi ja
voi hyvaksya sinut ryhmaan. Joskus ryhmaan liittymisen yhteydessa pyydetaan vastaamaan
joihinkin kysymyksiin tai hyvaksymaan ryhman saannot.

Ryhmassa voit

¢ lukea toisten kirjoituksia

e kommentoida toisten kirjoituksia

¢ luoda oman julkaisun eli aloittaa keskustelun jostain haluamastasi aiheesta
e joissain ryhmissa voit julkaista myos nimettomana

Sivut

Sivu on useimmiten jonkin organisaation tai palvelun yllapitama ja silla kerrotaan kyseisen
tahon toiminnasta ja siihen liittyvista uutisista. Monilla pienilla yrityksilla saattaa olla pelkat
Facebook-sivut perinteisten www-sivujen sijaan. Kyseessa on siis organisaation tai palvelun
viestintakanava, johon julkaisuja voi tehda vain sivun yllapitajat. Kuka tahansa Facebook-
kayttaja voi kuitenkin kommentoida julkaisuja.

Sivu on aina kaikille julkinen. Jos olet kiinnostunut jostain toimijasta ja haluat nahda taman
julkaisut saannollisesti, valitse Seuraa sivua. Nain julkaisut ilmestyvat omaan uutisvirtaasi.
Asetuksista voit valita, saatko uusista julkaisuista myos ilmoituksen.

Julkaisut ja tarinat

Voit luoda julkaisun klikkaamalla etusivullakin nakyvaa Mita mietit -kenttaa.

e

¥  Mita mietit?
oy
B¢ Livevideo Kuva tai video
Voit kirjoittaa esimerkiksi jostain tekemastasi havainnosta, tapahtumasta tai mielipiteestasi.

Voit myos lisata julkaisuun kuvan tai videon omalta laitteeltasi. Klikkaamalla omaa
profiilikuvaasi paaset omalle sivullesi, jossa naet kaikki aikaisemmat julkaisusi allekkain.
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Tarinat ovat vuorokauden nakyvilla olevia julkaisuja, jotka sisaltavat yleensa jonkin kuy
videon. Lisaksi siihen voi lisata tekstia, musiikkia ja muita elementteja. Tarinat nakyvat
uutisvirran ylareunassa ja sellaisen voi tehda klikkaamalla Luo tarina -painiketta.

Monet kayttavat Facebookia ahkerasti, vaikka eivat juuri koskaan julkaise omaan profiiliin
yhtaan mitaan. Pohdi, mika itsestasi tuntuu luontevalta. Ja muista tarkistaa
yksityisyysasetuksista, kenelle julkaisusi nakyvat!

Maapallon kuva julkaisijan nimen alla kertoo sen, etta kyseinen julkaisu on julkinen eli
kaikkien nahtavilla. Sama asetus koskee julkaisun alla olevia kommentteja.

d

Vuorovaikutus ja reaktiot

Facebookissa voit olla vuorovaikutuksessa ja reagoida muiden julkaisuihin eri tavoin.
Julkaisujen alta l6ydat toimintorivin, josta voi l0ytya seuraavia toimintoja: tykkaa,
kommentti, [aheta ja jaa.

dY Tykkaa () Kommentti (O Lahets @ Jaa

Reaktiot. Voit kertoa mielipiteesi esimerkiksi tykkaamalla julkaisusta. Peukun lisaksi loytyy
myos muita reaktioita: sydan, laheisyys, nauru, hammastys, suru ja viha. Saat ne esiin
tietokoneella viemalla osoittimen Tykkaa-tekstin paalle ja mobiilissa painamalla hieman
pidempaan Tykkaa-painiketta.

Kommentit. Julkaisujen alla voi kayda keskustelua keskustelun aloittajan ja muiden
keskusteluun liittyvien kanssa. Muista, etta julkaisun julkisuusasetus maarittelee, ketka
kommenttisi nakevat: kaverin julkaisussa vahintaan kaikki hanen kaverinsa, ryhmassa
vahintaan kaikki ryhman jasenet. Julkisten sivujen kommentit on kaikkien Facebookin
kayttajien luettavissa. Kaikkea ei kuitenkaan tarvitse kommentoida: uutisia ja julkaisuja voi
vain selailla ja lukea.

Laheta-painike sisaltaa saman symbolin, kuin WhatsApp-sovellus. Talla painikkeella voitkin
jakaa julkaisun suoraan WhatsAppin kautta kaverillesi.
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Jaa-painikkeella voit jakaa julkisen julkaisun esimerkiksi omassa profiilissasi tai ryhmé
Jos julkaisun alla ei ole Jaa-painiketta, julkaisun yksityisyysasetukset estavat sen jakan

Yksityisviestit eli Messenger

Messenger on Facebookin oma viestipalvelu, jossa voi lahettaa yksityis- ja ryhmaviesteja
muille Facebook-kayttajille. Alypuhelimeen tarvitaan erillinen Messenger-sovellus.
Selaimessa Messengeriin paasee Facebookin kautta (kuvake oikeassa ylalaidassa,
profiilikuvan ja ilmoitus-kuvakkeen vieressa).

Omien Facebook-kaverien viestit tulevat suoraan Keskustelut-kansioon. Jos joku
ulkopuolinen lahettaa sinulle viestin, siita tulee viestipyynto, joka [0ytyy valikosta
(kayttojarjestelmasta riippuen joko kolme viivaa, kolme pistetta tai ratas-symboli). Voit ensin
lukea viestipyynnon ja valita sitten, haluatko vastata vai hylata sen, ilman etta l[ahettaja saa
siita ilmoitusta.

Facebook-huijaukset ja -kaappaukset

Ikava kylla Facebookissa on myos huijareita. Se kannattaa pitaa mielessa ja siksi erilaisia
viesteja ja mainoksia on hyva lukea hieman epailevien silmalasien lavitse. Yleinen ohje on:
ala hataile, kysy toisen mielipidetta ennen kuin toimit. Yleensa lottovoitolta kuulostavat
tarjoukset ovat huijausta!

Moni yritys on varmentanut oman Facebook-tilinsa, mika nakyy sinisena oikeinmerkkina.

v

Yleisimpia huijaustyyppeja:

e Valenettikauppojen mainokset (kauppaavat esim. merkkituotteita huomattavaan ale-
hintaan).

e Tuntemattomilta tulleet, yleensa tunteisiin vetoavat kommentit henkilokohtaiseen
julkaisuusi, pyrkivat jatkamaan keskustelua yksityisviestein.

o Julkaisut, joissa tarjotaan tyota, pyydetaan lahjoittamaan tai sijoittamaan. Naissa
pyydetaan yleensa ottamaan yhteytta yksityisesti ja tavoitellaan henkilotietoja ja rahaa.

e Kaveri avun tarpeessa lahestyy Messengerin kautta, esim. ”Hei, voisitko antaa
puhelinnumerosi” - kohta saat tekstiviestina koodin, jota keskustelukumppani kysyy.
Kyseessa on kuitenkin kaverisi tilin hakkeroinut huijari, joka pyrkii saamaan nyt sinun
tilisi haltuunsa.
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o Valeprofiili eli toiseksi tekeytyva henkilo ottaa kontaktia tai haluaa kaveriksesi.

Trollit

On hyva tietaa, etta sosiaalisessa mediassa on myos trolleja eli kayttajia, joiden paaasiallinen
tarkoitus on aiheuttaa hammennysta ja eripuraa kommenteillaan. Naiden kayttajien profiilit
voi tunnistaa esimerkiksi keksityn kuuloisesta nimesta, epamaaraisesta profiilikuvasta ja
harvinaisen suuresta tai pienesta kaverimaarasta.

Miten toimia, jos epailet, etta Facebook-tilisi on kaapattu

Netista l0ytyy useita toimintaohjeita, jos epailet, etta Facebook-tilisi on hakkeroitu eli
kaapattu

e Facebookin oma ohje: Jos uskot, etta Facebook-tilisi on hakkeroitu
e Yle: Toimi nain, jos tilisi kaapataan

Tietosuojatarkistus ja tarkeimmat asetukset

Huolehtimalla tarkeista asetuksista pidat Facebook-tilisi mahdollisimman turvassa.
Asetuksilla maarittelet

¢ kuka nakee jakamasi sisallon
e mita tietoja itsestasi naytat muille
e miten sinut voidaan loytaa Facebookista

Kayttajatilin turvallisuutta lisaavat

e turvallinen salasana
e kaksivaiheinen todennus

Oma kaverilista kannattaa aika-ajoin kayda lapi ja tarkistaa, ettei ole vahingossa hyvaksynyt
vieraita henkiloita kaverikseen.

Kaksivaiheisen todennuksen avulla saat aina ilmoituksen toiselle laitteellesi, kun joku yrittaa
kirjautua sisaan vieraalla laitteella tai selaimella. Suojaustapa voi olla esimerkiksi
matkapuhelimeen lahetettava tekstiviestikoodi.

Facebookin ohjattu tietosuojatarkistus
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Tarkemmat ohjeet tilin suojaamisesta laitetyypin mukaan

Facebook-tilin poistaminen

Jos haluat lopettaa Facebookin kayton, voit poistaa tilin joko valiaikaisesti tai pysyvasti.
Pysyva poistaminen lopettaa myos Facebook Messengerin kayton. Ennen lopettamista
huolehdi tarkeiden tietojen (esim. kuvien) lataamisesta laitteellesi.

1. Valitse kayttajatilin asetukset: Tilikeskus

2. Henkilokohtaiset tiedot

3. Tilin omistajuus ja hallinta

4. Kaytostapoisto tai pysyva poistaminen

5. Jos sinulla on useampia Meta-tileja, valitse tili jonka haluat poistaa

6. Valitse "Poista tili kaytosta” (valiaikainen) tai ”Poista tili” (pysyva)

7. Facebookin erilaisista houkutuksista (etsi kavereita, ohjeet) huolimatta valitse "Jatka”
8. Vahvista tilin poistaminen antamalla salasana

Facebook lupaa poistaa tilin 30 vrk paivan kuluttua. Jos kirjaudut uudestaan tuona aikana,

tilin poisto peruuntuu.

Muistotilan asettaminen

Jokaisen kayttajan on hyva miettia etukateen, mita Facebook-profiilillesi tapahtuu kuolemasi

jalkeen.

1. Valitse kayttajatilin asetukset: Tilikeskus

2. Henkilokohtaiset tiedot

3. Tilin omistajuus ja hallinta

4. Valitse tili

5. Valitse ”Siirra tili muistotilaan”, jolloin voit valita itsellesi perintoyhteyshenkilon, tai
"Poista kuoleman jalkeen”, jolloin kaikki Fb-sisaltd poistetaan, kun Fb saa tietaa

kuolemastasi

Edesmenneen henkilon perheenjasen voi olla yhteydessa Facebookin ja ilmoittaa henkilon

kuolemasta.
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Kuka voi ndhda Miten sinut voidaan

jakamasi sisallon? |Gytiaa Facebookista?
& Vuosi sitten & Vuosi sitten

Tilin pitaminen Tietoasetuksesi Mainosasetukset
turvallisena Facebookissa Facebookissa
@ Vuosi sitten & Vuosi sitten
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